Fiche 4 – La page de garde du rapport UE13
Rôle de la page de garde
La page de garde est la première page du rapport. Elle permet d'identifier rapidement :
· le candidat ;
· l'organisation d'accueil ;
· le sujet traité ;
· la session d'examen.
Elle doit être sobre, professionnelle et parfaitement lisible.

Informations à faire figurer
Intitulé de l'épreuve
Diplôme de Comptabilité et de Gestion
UE13 – Communication professionnelle

Titre du rapport
Le titre constitue l'élément principal de la page de garde.
Il doit :
· être explicite ;
· refléter le contenu de la partie structurée ;
· permettre d'identifier rapidement le thème étudié.
Exemple
La digitalisation des processus comptables dans les cabinets d'expertise comptable
Le titre doit rester factuel et professionnel.

Nom et prénom du candidat
Exemple
Jean DUPONT

Organisation d'accueil
Mentionner le nom de l'entreprise, du cabinet ou de l'organisme dans lequel le stage ou l'expérience professionnelle s'est déroulé.
Exemple
Cabinet ABC Expertise

Période du stage ou de l'expérience professionnelle
Exemple
Du 6 janvier au 28 février 2026
ou
Expérience professionnelle réalisée au cours de l'année 2025-2026

Session d'examen
Exemple
Session 2026

Présentation recommandée
Haut de page
Diplôme de Comptabilité et de Gestion
UE13 – Communication professionnelle

Centre de page
Titre du rapport

Bas de page
Nom et prénom du candidat
Organisation d'accueil
Période du stage ou de l'expérience professionnelle
Session d'examen

Éléments facultatifs
Selon les usages de l'organisation d'accueil, il est possible d'ajouter :
· le logo de l'entreprise ou du cabinet ;
· une image institutionnelle discrète ;
· un sous-titre précisant le thème.
Ces éléments doivent rester secondaires par rapport au titre.

Éléments à éviter
Ne pas faire figurer :
· le nom des enseignants ;
· le nom du tuteur pédagogique ;
· les coordonnées personnelles du candidat ;
· une photographie du candidat ;
· des éléments décoratifs excessifs ;
· plusieurs logos occupant une place importante.

Bonnes pratiques
✓ Utiliser une seule police de caractères.
✓ Centrer les informations principales.
✓ Limiter les couleurs.
✓ Vérifier l'orthographe du titre et du nom de l'organisation.
✓ Conserver une présentation sobre et professionnelle.

À retenir
La page de garde du rapport UE13 doit permettre au jury d'identifier immédiatement le candidat, l'organisation d'accueil, le sujet du rapport et la session d'examen. Elle doit rester simple, claire et professionnelle, sans mention des enseignants ou de l'établissement de formation.
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