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FICHETECHNIQUE N° 1
Créer la société

Au lancement du logiciel vous obtenez ceci.

i@@ﬁ;

Couper Topie

= a
)l Mouveau fichier  Guviir un fichier

Gestion des achats
Gestion des atticles et stocks
Gestion des fabrications

Menu Fichier - Nouveau

L'assistant de création va vous guider dans la mise en place d'un nouveau
fichier commercial

Le fichier commercial contient des informations commerciales [articles,
documents de vente, d'achat, et de stock, etc...).

Un fichier comptable doit obligatoirement &tre aszocié. 1l contient les
infarmations communes & toutes les applications Sage 100/30 [comptes
généraux, tiers, codes journauy.. ).

[Hue souhaitez-vous faire 7 :
£ Ouvrir un fichier comptable existant

* Créer un nouveau fichier comptable

Annuler £ Frécédent Suivant > 1

Comme nous l'avons dit, un fichier comptable doit obligatoirement étre associé au fichier de gestion commerciale.
Choisissez I'option Créer un nouveau fichier comptable.
Bouton Suivant.




L'assistant de création va wous guider dans la mise en place d'un nouveau
dossier comptable et d'un dozsier commercial.

Indiquez la raison sociale de votre société

|BOURG SPORTS]

Lors de linstallation du logiciel, »ous avez pu hre amend & saisir les
informations générales concermant votre entreprise.

Souhaitez-vous reprendre ces informations dans la fiche |dentification du
dossier en cours de création ?

& Oui
i Non

Annuler | < Précédent Suivant > i

Saisissez la raison sociale de la société : BOURG SPORTS.

Important : si vous utilisez une imprimante commune en réseau, il est recommandé de personnaliser le nom de la société
afin de reconnaitre votre travail lors des éditions.

Saisissez par exemple : BOURG SPORTS + votre nom
Bouton Suivant.

Assistant de creation de fichier

Saizie des coordonnées de I'entreprize

Henzeignez la fiche |dentification de la société BOURG SPORTS

Achivité ;Commerce d'articles de sports

Adresse §é5 16Qté de Mantua

LComplément g

CRAvle  [01000 [BOURG EN BRESSE
Bégion/Pays | [FRANCE
N'deSIRET  [73282332063305  MAF [4PE) 524w/

N* didentifiant [FR11 732829320

~ T élécommunication —
{ Téléphone {04 74 XX XX XX Télécopie |04 74 XX XX XX

Annuler < Précédent Suivant »

Complétez les informations relatives a la société.
Bouton Suivant.
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Deéfinition de I'exercice et de la longueur des comptes
Indiguez les dates de début et de fin de volre exercice comptable
Date début d'erercice 301 0103 ‘:j
Date fin d'exercice jamzog =l

Précisez la longueur de vos comptes : la valeur O permet de gérer des comptes
de lohgueur variable, sinon, indiquez une langueur fike entre 3 et 13 caractéres.

Importart | Aucune modification ne sera autorisée aprés création des comptes
et zechions.

Comptes génerau 5 ] Sections analytiques gl] ‘

Anruler < Précédent | Suivant »

Laissez la valeur 0 pour ce qui concerne la longueur des comptes.
Saisissez les dates de I'exercice comptable.
Bouton Suivant.

Identification de voltre monnaie de tenue comptable

“Youz gérez votre comptabilité an

* Eum

& buire, & préciser

Annuler < Précédent {:

Sélectionnez la valeur « Euro » pour la tenue de la comptabilité.

Bouton Suivant.
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RBeprize desz éléments comptables

’v‘pus pouvez créer vobre fichier comptable & partir du madéle lvré en standard.
Ainsi, vous n'aurez plus qu'a définir les éléments propres & volre entreprise
[clients, fournisseurs, bangues...] avant d'explaiter le logiciel

Souhaitez-vous créer votre fichier & partir du modéle standard ?

€ Oui, le fichier sera prét & l'emploi : les comptes généraus, codes
journaur taux de taxes, modéles ... sont automatiguement repris
[Recommande).

{7 Qui, mais avec une sélection partislle des données & récupérer.

& Mon, le paramétrage sera défini manuellement

Annuler < Précédent | Suivant >

Concernant la reprise des éléments comptables, il est préférable de définir manuellement le paramétrage.
Sélectionnez cette option.

Bouton Suivant.

Remarque : pour la partie comptabilité du présent ouvrage nous utiliserons un fichier « prét a I'emploi ».

Assistant de creation de fi

Reprize des éléments commerciaux

“Yous pouvez créer vatre ficher commercial & partir du modéle liveé en standard,
Ainsi, vous n'aurez plus qu'a définir les éléments propres & wolre entreprise
[optionz de gestion les plus courantes. numérotation en cours des pigces de
ventes, d'achats et de stocks, unités de vente et d'achat...] avant d'exploiter le
logiciel.

Souhaitez-vous créer votre fichier & partir du modéle standard 7

£ 0ui, le fichier sera prét & l'emploi : les options de gestion les plus courantes
[catégories tarfaires, catégories comptables, conditions de livraison...] sont
automatiquement reprises [Fecommandé).

£ Oui, mais avec un paramétrage de certaines options pour les adapter au
mieux & [activité de I'entreprize.

& Mon, le paramétrage sera défini manuzlement

Annuler ¢ Précédent Suivant > J

Procédez de la méme maniére pour ce qui concerne le paramétrage des éléments commerciaux.
Bouton suivant 2 fois.
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Création du fichier comptable

Yous devez & présent nommer votre fichier comptable et définir I'emplacement
de celui-ci.

Cliquez sur le bouton <Parcourir> pour saisir le nom de vatre fichier et précisez
le répertoire de stockage.

Annuler < Précédent |

Nous allons créer le fichier comptable lié a notre fichier commercial.

Cliquez sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner I'emplacement souhaité.

Entrez le nom de votre fichier : BOURG SPORTS + votre nom. Cliquez sur « Enregistrer ».
Bouton Suivant.

Assistant de cre

Création du fichier commercial

Yous devez & prézent nommer votre fichier commercial et définir 'emplacement
de celui-ci.

Cliquez sur le bouton <Parcourir> pour saisir le nom de votre fichier, et préciser
le répertoire de stockage.

Yous avez terming la définition des paramétres de création de volre société.

A Tizzue du traitement, vous devrez définir lzs éléments propres & votre socigté,
M'hésitez pas & consulter votre guide de prise en main ou ['aide en tapant la
touche <F1».

Cliquez sur le bouton <Fin> pour lancer le traitement.

Annuler j < Précédent Ein

Procédez de la méme fagon pour créer le fichier commercial.




Important : Notez avec précision I'emplacement ou vous avez créé vos fichiers.

Remarque : Le fichier Gestion commercial porte I’'extension GCM, le fichier comptable I’extension MAE.

Bouton Fin.
Votre société est créée.

Vous obtenez I'écran ci-dessous.

BOURG SPORTS
Commerce d'articles de sports
E route de Nantua

Complément
CP 7Vile 01000 {BOURG EN BRESSE
Région/Pays {FRaNCE

& Commentaire
SIRET 173282832089305 NAF

IFR'H 732828320

Joa7a 00000 Télécopie |04 74 XX XX XX

Gestion des achats

Gestion des arlicles €t stocks

Gestion des fabricalions
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FICHETECHNIQUE N° 2
Créer les commerciaux et leurs barémes

Création des barémes :

Au menu Structure, cliquez sur la commande Barémes puis sélectionnez Commissions.

Pour créer une nouvelle fiche :
Clic droit souris Ajouter un nouvel élément.

[~ Commission : Bareme 1

Intitle ~ {Bargme 1

Tupe ]Eil:xm,i:éeprér:erntant

4 appliguer - ! 4 En permanence
Article/Famille -

;Jdu! L!:ul

Client/Catégarie/Représentant

<1 [

1 <Toutes les familles>

“ﬂ <Toutes les catégories>

hd

B

! Famille

=1

_ﬂ i Catégorie _*_:j !

Juzqu'a Femise

Objectif g Montant

:J Domaine gFacturation

=l caleu | Global

|9939933  f20

Base  |CAHT

Lt tedie el

Saisissez l'intitulé : Bareme 1

Domaine : sélectionnez Facturation

Calcul : sélectionnez Global

Jusqgu’a : saisissez 9 999 999 Remise : Saisissez 20
Appuyez sur la touche Entrée pour valider la saisie.
Vous obtenez ceci :

Intitulé |Bareme 1

A appliquer i 4+ En permanence/

Article/Famille

Typz ﬂ?:cmﬂ&;f seritart
9] !

_‘:_j du l :Ja

Client/Catégorie/Représentant

<Toutes les familles>

:_j i <Toutes les catégories>

,f;j

Ll Ldied

[Famile  ~]] ~][Catégoie ~]]
Jusqu'é Hemise Ubiectif i Montant
99393939, 20%

:J Domaine i Facturation

=l [ Global

Calcul

- [canT

Base

Lt i e

Case Fermeture pour provoquer l'enregistrement.
Procédez de la méme facon pour créer le Bareme 2.




Création des commerciaux :

Au menu Structures, cliquez sur la commande Collaborateurs

Pour créer une nouvelle fiche :
- Clic droit souris Ajouter un nouvel élément.

Onglet Identification

r%—tul.la borateur 7;>.GQIJT§EQ‘RE|1§

| Profil |

5

Nom |GOUTARD

Prénom !Fi ené

Fonction !R eprésentant

Service ’Cnmmercial

Adresse 545 rue des Lilaz

Complément i

CP /%ile  |01000

|BOURG EN BRESSE

Région/Payps i

| |

Tél&cammunicatiorn

Téléphone | 06 B4 XX XX XX

Télécopie |

E-mail } renegoutard@fres. fr

|
{
|
2

Créé le 020908

Saisissez les informations relatives au représentant.

Onglet Profil

[ Collaborateur : GOUTARD Ren

Identification  Profi

-~ Profil
W Vendeur/représentant

I Caissier

Mivesy dutiizatevs

I~ Acheteur

™ Féceptionnaire

i =l

Barémes de commissionnement

Baréme 1

Baréme

Baréme 1

Créé le 020308

Cochez la case Vendeur / Représentant
Sélectionnez dans la liste déroulante : Bareme 1

Trés important : appuyez sur la touche Entrée pour valider I'information.

Case Fermeture pour provoquer l'enregistrement.

Procédez de la méme facon pour créer les deux autres commerciaux.
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FICHE TECHNIQUE N° 3
Créer les comptes

Menu Structure - Comptabilité — Plan comptable
Création d’une nouvelle fiche.

. “Yous souhaitez créer un nouveau compte général. Le numéro et
= [intitulé =ont des éléments obligatoires qui permettent didentifier
ce compte. Indiquez :

le Numéro  |6071
lntitulé Jchats darticles de golf

Souhaitez-vous

£+ Yalider ce compte pour en créer un nouveats
" Walider ce compte et guitter [Assistant

Annuler Eré;::ér:éenti Suivant > I

Saisissez le numéro du compte.

Saisissez son intitulé.

Cochez I'option « Valider ce compte pour en créer un nouveau ».
Bouton Suivant.

Continuez la saisie des comptes.




FICHETECHNIQUE N° 4
Créer les journaux comptables

Menu Structure — Comptabilité — Codes journaux
Création d'une nouvelle fiche.

ssistant de création d'un code journal

Vous souhaitez créer un nouveau journal. Le code et [intitulé
zont des éléments obligataires.

Sélectionnez :

Le type du journal . Tresorerie
Indiquez :

le code ‘ ; EQ

L'intitulé |Banque

Souhaitez-vous effectuer de la ventilation analytique sur ce
journal :

© Oui
i Mon

Annuler | 5 Précédent ; Suivant > .Vi

Sélectionnez le type du journal.
Saisissez son code.

Saisissez son intitulé.

Bouton suivant.

1 d'un code juu:;nsjl'

Caracténistiques des journaux de trésorene

Yous avez sélectionné un journal de type trésorerie, vous devez
donc définir pour ce journal :

Le compte de trésorerie ;51 21 :j

Le compte que vous venez de rattacher & ce journal peut étre
utilisé :

{* En contrepartie des réglements enregistrés

" En centralization en fin de mois (une seule Ectriture

Débit/Crédit sera automatiquement générée | dernier jour du
mois] :

Indiquez sur quel compte vous souhaitez effectuer e
rapprochement :

i~ Pas de rapprochement pour ce journal

{~ Surle compte de contrepartie

& S le compte de trésorerie

Annuler | {Erécédentg Suivant > i ‘

Sélectionnez dans la liste le compte de trésorerie (ou saisissez-le au clavier).
Cochez la case « En contrepartie des réglements enregistrés » pour la contrepartie.
Cochez la case « Sur le compte de trésorerie » pour le type de rapprochement.

Bouton Suivant.
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Assistant de creéation d'un code journal

Humérotation du journal

Wous avez opté pour la protection du N° de pigce et une
numeérotation continue, celle-ci est donc obligatoirement

" Manuelle, vous devez 3
Srritre.

ir 2 numénn de pigce de chague

~ Continue par journal, = programme gére une fumérotation
unique et continus powr oe journal

¥ Continue pour le fickizn, le programme gire une
nurnSrotation urique = continue pour f'enzemble des
jourmaLUE.

= Mensuslle. ls programme gére une numénotation urique et
continUe par moi: pour ce jourtal

Souhaitez-vous

" Valider ce code journal et guitter [4ssistant

{¥ /alider ce code journal pour en créer un nouveals

Annuler <Erécédent‘ Suivant > ]

Cochez la case « Valider ce code journal pour en créer un nouveau ».

Bouton Suivant.
Continuez la saisie des journaux.




FICHETECHNIQUE N° 5
Creéer les taux deTVA

Menu Structure - Comptabilité —Taux de taxes
Création d'une nouvelle fiche.

Taxe : TVA collectée a 19,6 %

Code taza;; : 31 ‘ ‘ Lk Sens ;Cﬁllactéé

Intitulé | T4 collectée 3196 %

Compte ta:-;é 3445?14 :J ; Taux % :_HTS,S

Tope detase | Tva/débit | |Provenance | Nationale =i
Comptes généraux rattéchés k Code regroupement ' a

T2 Vems gt o, pssuatisenencs [T00

I™ Taxe non pergue

Lol

Muméro 3[

Saisissez le code taxe.

Sélectionnez le sens (collectée ou déductible).
Saisissez son intitulé.

Saisissez son taux.

Comptes généraux rattachés :
Sélectionnez dans la liste le premier compte

. Comptes généraux rattachés : i
nc 2 1
cencerne 7071 Yentes d'articles de golf :j |
< . . , 7072 Ventes d'articles de rando... © I
Trés important : validez avec la touche Entrée. !
Sélectionnez ensuite le second.
Validez avec la touche Entrée. &l
Numéra ;I >

Case fermeture pour provoquer I’'enregistrement.

Créez les autres taux de taxe.
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FICHETECHNIQUE N° 6

Créer les catégories comptables et le paramétrage du

transfert en comptabilité

Les catégories comptables :

Fichier - A propos de votre société - Onglet Options
Sélectionnez I'option Catégorie comptable.
Vous obtenez ceci :

A propos de Bourg Sports

I Catégorie comptable :_l

; .~ Contacts
Commercial ! - Communication l Préférences

- Comﬁtablé =
~ DOptions

Effectuez un double-clic sur Vente.

 lderifficaton | Initigisation |
 Commercial | Commurication |
l‘ﬁente :_1
Wentes en France . | Intitulé

=i

Wentes en Eranc

- Contacts
Préférences

=

Comptable
Options

Saisissez « Ventes en France » et appuyez sur la touche Entrée.
Dans la liste déroulante sélectionnez Catégorie comptable.

Effectuez un double-clic sur Achat.
Saisissez « Achats en France » et appuyez sur la touche entrée.

Fermez la fenétre.




Paramétrage du transfert en comptabilité :
Fichier — A propos de votre société - Onglet Comptable.

Onglet Facturation.

™ & propos de Bourg Sporis

Commercial I Communication l Préférences ] Options ]
dentification | Initialisation | Contacts Comptable

Facturation |Réglementx‘caisse! Eénérall Engagementl

- —Parameétres comptables par défaut
| Code journal ventes T | N° de pitce | N* facture ]
: Code journal achats iHA _ﬂ Référence pigce - i Féférence _ﬂ
| Libellé ventes !
| Libellé achats |
L ‘.‘é".&‘ils et retours | Inverser le sens ]

L

I Transfert des documents de caisse dans le joumnal de caisse !

— Transfert comptable des informations complémentaires

Devise ] Aucun _:J Analytique ! Aucun v I
“Transtert devizes ! Compie tiers :_! (Quantité Flucun ;_'
“aleur en devise ! Conversion val... :J Infos libres entétes !ﬁ.ucun - i

Renseignez les rubriques comme ci-dessus.

Onglet Reglement / caisse.

[= A propos de Bourg fjpbr”tsv_

- Commercial l Communication ! Préférences | Options !
-~ dentification l Initizlization I Contacts Comptable

Factuation Fiéglement/caisse !Général] Engagement |

— Paramétres comptables par défaut des réglements

Réglement ventes BQ | N* pigce écritures

Réglement achats lBC! ?] Référence écritures | Référence =]

¥ Comptabilisation des bons d'achat

— Gestion des écarts de réglement

Code journal ] ‘“‘ "i Ecart maximum ]
Compte débit l ,,"’I Compte crédit { _‘:_l

4~ Comptabilisation mouvements divers de caisse

Compbe dékit l * i Cormpte crédit i :_J

Renseignez les rubriques comme ci-dessus.

Onglet Général
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- —Gestion des écarts d'amondi de conversion

« F,l:ompts d'éc“art des factures comptair ' :
| Compte débit | x| Compte crédit

Commercial i Communication 3 Préférences

3 VD>|:‘rﬁ0né” ;

— Encours client

|dentification ; Initialisation ; Contacts Comptable
 Facturation i Réglement/caisss Giénéral i Engagenﬂenti
Contrle ‘Creation de e | Base %Solde comptable ¥ |

~ Article passerelle comptable

Art /Ty NP i :j At fescompte

Compte débit é ] Compte crédt

r Ebmpte T4 encaissement
Compte de vente 3 _:j - Compte d'achat

Renseignez les rubriques comme ci-dessus.
Fermez la fenétre.




FICHETECHNIQUE N° 7
Créer les catégories tarifaires

Fichier — A propos de votre société — Onglet Options
Sélectionnez I'option Catégorie tarifaire

B A propos de Bourg Sports.

Identification l Initialisation Contacts ’ Comptable
Commercial |  Communicaion |  Préférences Dptions
| Catégorie tarifaire x|
Entreprises | Intitulé
{ Associations I
| Particuliers
Type tarif [HT :_!

Saisissez « Entreprises » dans la rubrique intitulé.
Appuyez sur la touche Entrée.
Procédez de la méme fagon pour les 2 autres catégories.

Fermez la fenétre.
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FICHETECHNIQUE N° 8
Créer le catalogue articles

Fichier - A propos de votre société — Onglet Options
Sélectionnez I'option Catalogue articles

r"—' : prﬁpos de Bourg Spor sv 7

Livres ke

 Identification i Initialisation ; * Contacts ; Chmptable ]
Commercial ; Communication } Préférences Options
; fCatalogue articles dﬂ
Aticles de galf :_1 Intitulé
Articles de randonnés |

i

¥ Suivi en gestion de stock

=l

Saisissez « Articles de golf » dans la rubrique intitulé.
Saisissez « 1 » dans la rubrique code.

Appuyez sur la touche Entrée.

Procédez de la méme facon pour les 2 autres catégories.

Fermez la fenétre.

B




| FICHETECHNIQUE N° 9
Créer les modes et les modéles de réeglement

Mode de reglement :

Fichier — A propos de votre société — Onglet Options
Sélectionnez I'option Modes de réglements.

Ea propos de Bourg Sporis

- Identification !  Initialisation I - Contacts I ‘Comptable ]
Commercial | Commurication | Prétérences Options
! Mode de réglement :J
Carte bancaire ; & Intitule
| Cheque B =it bancaire
| Traite | Type de réglement o . 1
|| B Carte bancaire =1
{ Code féglement : |
{28

Code journal réglements clients

{BQ ~]

Code journal réglements fournisseurs

{EQ _ x|

=

Saisissez « Carte bancaire » dans la rubrique intitulé.

Sélectionnez « Carte bancaire » dans la liste déroulante.

Saisissez « 28 » dans la rubrique Code reglement.

Sélectionnez « BQ » dans la liste déroulante.

Sélectionnez « BQ » dans la liste déroulante.

Appuyez sur la touche Entrée.

Procédez de la méme fagon pour les 2 autres modes de réglement.

Modéles de réglement :

Structure - Comptabilité — Modeéles de reglement
Création d'une nouvelle fiche.

[~ Modele de réglement : 30FM

Inttulé  [30FM

Valeur Jour Condition Le Mode de réglement

e

[Eaibre <] 0 [Fnmos <] T

Saisissez « 30FM » dans la rubrique intitulé.

Saisissez « 30 » dans la rubrique jour.

Sélectionnez « Fin de mois » dans la liste déroulante « Conditions ».
Sélectionnez « Traite » dans la liste déroulante « Mode de reglement ».
Appuyez sur la touche Entrée.

Procédez de la méme facon pour les autres modéles de réglement.
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FICHETECHNIQUE N° 10
Créer la banque de I'entreprise

Menu Structure — Comptabilité — Banques
Création d’une nouvelle fiche.

Onglet Identification

- Abrégé {BP Intitulé !Banque Populaire
CodeBIC | Contact |Mme PRALIN
Adresse i 25 boulevard Gambetta
Complément !
CP.Afle {07000 |BOURG EN BRESSE
Région/Pays j i :j
T élécommunication
Téléphone | 04 74 XX XX XX Télécopie
Emal |
Site 1

Saisissez les informations relatives a notre banque

Onglet Contact

[ Banque : Banqne Populaire

Identification {Contacs ] R.LB. |
Contact Fonction Téléphone Portable

PRaLIN Chargée de clientéle 04 74 XX XX XX :_}
Nom  [M. = Pénom
Service _'_j Fonction

Télécommurication ' —

Téléphone Portable Télécopie

Numéros | |

| Ensd i

Saisissez les coordonnées de la personne a contacter.

Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.




Onglet RIB

[ Bangue : Bangque Populaire

Identification | Contacts { FILE.

....................

Abrégé R.1B. Devise
BF 12907 00231 01419052545 71 Euro _:J

1
Abrégé I Structure ILocaie _"_i Devise lEurD vi EUR ‘%l

Code bangue Code guichet N* de compte Clé

T | | ]

¥ Calcul automatique de IBAN

Journal l vi Commentaire ;

Saisissez le RIB de la société.
N’oubliez pas le code abrégé (BP) et e journal concernant notre banque (BQ).
Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.
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FICHE TECHNIQUE N° 11

Créer le dépot de stockage de I'entreprise

Menu Structure — Dépdt de stockage.
Création d'une nouvelle fiche.

Onglet Fiche principale

" Dépot : BOURG SPORTS |

‘V‘Fi;ﬁhé Dfi”CiPBIE i Cuhtactsa Emplécementsa

: ﬁjfntit“ulé ‘ aBDUHG SPORTS
. ﬁﬂressé - 325 route de Mantua
- Complément 3
; CPNiIIe , ‘gEﬂDDU iBDUF’.G EM BRESSE
~ ',F%égithPays % i ‘:j
Responsable |Robert DUMONT ‘
- Cat. 'ﬁompta g

Code dép'ﬁt 31 ¥ Frinzipal o
- T élécommunication 5 : : L :4‘
| Téléphone [ 04 74 XX XX XX Télécapie 04 74 XX XX XX 3 L

E_-mé_il k :gbuurg-spurts@orangafr

Saisissez les informations relatives a notre dépot.

Onglet Contacts

Fiche principale  Contacts | Emplacements ;

 Contact

Forcion Téléphdne : PD{[:EEIIEL‘ '

DUMONT - Gérant 04 74 XA KX XX

MNom  [M =] [DOMONT Prénom  [Fiobet
 Service | Fonction |Gérant
- Télécomrﬁunicatioh — e ; k - —
~ Téléphane  cPotable. . L Tdécople .
Numéros | 04 74 XX XX XX | | 04 74 500 X XX

E-mal 'gbourg-sports@orange.fr[

Saisissez les informations relatives au responsable du dépét (le gérant dans notre cas).

Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.




FICHETECHNIQUE N° 12
Créer les clients de I'entreprise

Menu Structure - Clients
Création d’une nouvelle fiche.

Onglet Identification

[~ Client : 001 GOLF DULAC

~ Champs libres l Livraisons ] Tarifs i Abonnements l Statistiques ! Agenda
Identification ’ Contacts |  Complément ] Banques | Modsles

H* compte jam

Intitulé GOLF DU LAC
Abrégé GOLF DU LAC Compte collectif {411000 =l
Quaiité {SARL Contact JM. Marcel GEHANT
Adresse iH oute de Nantua
Complément i
CPAile 01000 |BOURG EN BRESSE il
Région/Pays | | =l
N* Siret |32916671400001 NAF | N°identifiant  |FR25329166714
 Télécommunication :
[ Téléphone |04 74 XX XX XX Télécopie |04 74 XX XX XX
§ E-mail golflac{@®orange.fr
| site
Crsé le 140908 W l & T

Saisissez les informations relatives a I'identification du client.

Onglet Contacts

" Client : 001 GOLF DU LA

Champs libres ] Livraisons l Tarifs ] Abonnements l Statistiques ] Agenda
Identification Contacts l Complément |  Banques |  Modsles
Contact Fonction Téléphone Paortable
=l
Nom l M ] |GEHANT Prénom Warcel
Service | | Fonction | Gérant l
- Télécommunication :
i( Téléphone Portable Télécopie
[Numéros  [027400KXX | [[04 72 XX XX XX
i
i E-mail ]golflac@orange.[ﬂ
|
Créé le 140908 ™ 1 & ﬁ@,] %l sﬁ%'

Saisissez les informations relatives a notre interlocuteur.
Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.
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Onglet Complément

Chambs libres ] Livraisons ] Taifs | Abonnements ‘ Statistiques } Agenda
Identification ! Contacts Complément | Banques ] Modéles
Cat. cnmptablel Ventes en France _\_'__] Devise iAucune 1_]
Périodicité i ﬂ Langue i Aucune _v_]
Représentant iGDUTAHD René __v_l Code affaire } _vj

Papeur joo1 1 Factures }1

Dépét | Dépét principal ]

Raccourci ¢ f Priorité livraison lD I~ Livraison partielle
CodeEDI | | | ™ 1BL/Facture
Commentaire | ™ Mise en sommeil
Modéle de réglement J30FM |
Yaleur Jour  Condition Le Mode de réglement

ra 30 Fin mois Traite =]

;| (30 ; Fin mois ‘V__” i Traite |
Créé le 140908 i @ i %’ & ’

Saisissez les informations relatives au représentant et au mode de paiement de notre client.

Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.

Onglet Banques

[~ Client : 001 GOLF DULAC

Charnps libres ] Livraisons l Tarifs } Abonnements i Statistiques i Agenda l

Identiication |  Cortacts |  Complément Banques |  Modsles
Banque R.LB. Devise
& BNP 30004 55667 04871236586 61 Euo =]

__I i
i [EI =
Structure iLocale _:_j Devise iEuro vi EUR

Code banque Code guichet N* de compte Cle
{30004 {55667 |04871236586 |61

| | ¥ Caleul automatique de [1BAN

Commentaire ¥ Bangue principale

Eréétej#ﬂSﬂE{’ . | ] %@1 %1@31& =

Saisissez les informations relatives a la banque de notre client.

Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.




OngletTarifs

[~ Client : 001 GOLF DU LAC : '

~ldentification i Contacts ] Complément l Bangues I Modéles

- Champs libres ! Livraisons Tarifs ' Abonnements l Statistiques I Agenda
'r Centrale d'achat Catégorie tarfaire | Entreprises =]
i ' o l] | Taurremise  ~ ]|

i Remise par famille l T anif d'exception l

Code famille Désignation Remise

Code famille r x| Taude remise l 7
S ——— A._l e g = :
E| D | s | il

Indiquez la catégorie tarifaire a laquelle appartient notre client.
Case fermeture pour enregistrer la fiche.
Procédez de la méme facon pour les autres fiches clients.
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FICHETECHNIQUE N° 13

Imprimer un document sous SAGE

Nous allons imprimer la liste des clients. La procédure ci-aprés est valable pour tous types de documents.

Menu Etat — Etats libres - Liste de tiers — Liste des clients

Liste de tiers

Domaine | Client ~]
Type { Tous les tiers :J
LClassement i Tiers :_j Annuler i
Date de | ~la | ]
N’ pigce de i 3 }
N* tiers de i :J

a | ~]

I~ Inclure les documents internes
™ Utilisation d'un document Microsoft Word

Vous pouvez éventuellement effectuer une sélection en utilisant les filtres proposés.
Dans notre exemple nous imprimons la liste compléte.
Cliquez sur le bouton OK.

Selectionner le modele

Regarder dans: | £ Etats ibres _:j = % EE-
4 Mes documents récents == -
% Busieal dresses '&! Relevé Factures
- g l Mes documents A % Relewvé Factures)
Mes c}ocuments g Posto de tiaval enclatures %Traite
récents _E Disquette 3% (&) hts achats &5 Traite sur relew|
@ = Disque local (C) ks ventes
: 22, Audio CD [D:) es achats
Bureau ]fj] Documents partagés es ventes
T Sage Burs adresses
£ Gestion commerciale
IC3 Documents standards EseUr
=3t ibeesy nces clients
2 Mes documents nces fournisseurs
'l@ Me§ dczssiers de partage o
_‘Q Favoris réseau — es clierts traites
% Liste articles tarifs %‘] Relevé factures encaisseurs
Favoris réseau  Mom du fichier : f bgc L’ I Ouvrit ’
: Fichiers de type : F’ich, mise en page [“.bac) _‘_’j Annuler ﬂ!

Vous devez maintenant choisir le modeéle d'impression dans la liste proposée par le logiciel.

Trés important : les modéles d'impression sont situés a I'adresse :
Sous Windows XP : Documents partagés\Sage\Gestion commerciale\Documents standards\Etats libres

Sous Windows VISTA : Utilisateurs\Public\documents publics\Sage\Gestion commerciale\Documents standards\
Etats libres

Attention ! selon la version du logiciel et/ou le systéme d’exploitation utilisé, cette adresse peut changer. Renseignez-
vous avec la documentation du logiciel.

Astuce : les modéles d'impression ont une extension bgc. Vous pouvez les rechercher a I'aide de I'explorateur Win-
dows.

Sélectionnez le modéle Liste clients adresses et cliquez sur le bouton Ouvrir.
Il ne reste plus qu’a sélectionner dans la liste I'imprimante a utiliser pour lancer I’édition.







FICHETECHNIQUE N° 14

Sauvegarder / Restaurer un dossier avec SAGE

Les données de travail peuvent, pour différentes raisons, étre perdues ou détériorées. Cela arrive trés rarement mais
vous devez vous protéger contre ces risques en réalisant un archivage de vos données en sauvegardant vos fichiers de
travail. De plus la sauvegarde permet de travailler sur un autre poste.

Trés important ! avant de procéder a la sauvegarde de vos données, il est impératif de fermer votre fichier dans SAGE
(Fichier — Fermer). Le non respect de cette régle entrainera une erreur au prochain démarrage et nécessitera le lancement
du module de maintenance.

Avec la version 15 de SAGE, les données sont sauvegardées dans 2 fichiers : un fichier commercial qui porte I'extension
gcm et un fichier comptable qui porte I'extension mae.

La sauvegarde consiste a recopier ces deux fichiers sur le support de votre choix (disquette, clé USB, répertoire
réseau...).

Attention ! |l est trés important de recopier les 2 fichiers car I'un ne peut pas fonctionner sans 'autre.

La restauration est I'opération inverse. Elle consiste a transférer les 2 fichiers ci-dessus d’un support mobile vers le
disque dur du poste de travail.
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FICHETECHNIQUE N° 15
Créer les fournisseurs de I'entreprise

Menu Structure — Fournisseurs

Création d'une nouvelle fiche.
Onglet Identification

r Sty

0001 TOUT POUR L

F,Foumisseur :

Champs libres Tarifs i Abonnements j Statistiques i Agenda l
Identification Contacts |  Compiément | Banques |  Modgles
M* compte iﬂﬂfﬂ
Intitulé [TOUT POUR LE GOLA
Abrégé |TOUT POUR LE GOLF Compte collectif 401000 ]
Quaits  [SARL Contact [MULER Julien
Adresse 140 boulevard Edgar Quinet
Complément |
CPAle  [42300 JROANNE
Région/Pays { % _v_}
N* Siret !58934?55[]000!]1 MAF ] M* identifiant FH 26 583347650
r Télécommunication
| Téléphone | 04 74 XX XX XX Télécopie | 04 74 XXX XX
E-mail ;toutpcurlegolf@free.fr
Site iwww. toutpourlegolf42.com
Créé le 160908 = } & g

Saisissez les informations relatives a l'identification du fournisseur.

Onglet Contacts

r" Fnurniéseur + 0001 TGUT POUR LE GOLE .

Saisissez les informations relatives a notre interlocuteur.
Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.

Champslibres |  Taifs |  Abonnements l Statistiques 3 Agenda
Identification Contacts Complément i Banques Modéles

Contact Fonction ‘T éléphone Portable

Nom iM. :j iMULEH Prénom iJulien

Service x| Fonction  |Gérant

1r- Télécommunication -

| Téléphone Portable Télécopie

1

[Mumgios  [0477XXXXXX | {0477 XX XX XX

E-mail ]loutpourlegnlf@free.fd
S |2 %] @] 8]




Onglet Complément

, } ’ Tarifs ’]
dentification l Contacts

Ca compt;blﬁi Achats en France Devise

"Lahgue o

Code affaire

%\

g:

.

g,

5
Ldleflalledle

Abonhements |
~ Complément g

Raccourci 7 -

‘Statistiques 7! Agenda
Banques 3  Modéles

- j.ﬁ.ucune

Aucune

T Mise en sommeil

l

(CodeEDl |
|

~ Commentaire

;, Mcd&lé de reglement

Valeur

Jour  Condition Le

:_! 4

Mode de &alement

=

s |

g !Jour[s] net(z) _:j]

ﬂ Carte ban... :_ﬁ

M

Oiéletess W @5

Saisissez les informations relatives au mode de paiement de notre fournisseur.

Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.

Onglet Banques

Champs libres l Tarifs i Abonnements 5 Statistiques § Agenda
ldentiﬁcation ‘ ] - Contacts i Complément Bangues { Iodéles
s i ¢ i
Banque - R.LB. Devise
hd
Inttulg ~ |Crédit Agricole #|
Structure iLocale _':_} Devise }Euro :_} EUR |}
Code banque Code guichet N* de compte Cié
J32000 {01200 J085679623 j49
¥ Calcul automatique de lBAN
Commentaire ; I~ Banque principale
Créé le 160908 l :‘:@ i %/ﬁ l

Saisissez les informations relatives a la banque de notre fournisseur.
Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.
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OngletTarifs

[7 Fournisseur : 0001 TOUT POUR LE GOLF

Identification ! Contacts i Complément 1 Banques i Modgles

Charnps libres T arifs ’ Abornements } Statistiques - i Agenda
{ Tausx remise j ﬁ a
Référence foumisseur - Désignation Référence article

=

=
Référence Fseur ]_-—-‘m-—- Atticle i :_i
s B 2|2 @ & &

Indiquez le taux de remise que nous accorde notre fournisseur.
Case fermeture pour enregistrer la fiche.
Procédez de la méme facon pour I"autre fiche fournisseur.




FICHETECHNIQUE N° 16

Créer les familles d’articles

Menu Structure — Familles d’articles
Création d'une nouvelle fiche.

Onglet Fiche principale

g8 Detail

‘,‘Cr:lmj:’t‘té:générél . g?D?‘I v}

;, ~-I?ia“3"°g‘:ﬁ - ] Unité de vente
11 Aticles de gol
12 S Paps dan |
’?‘“CU” e | Statistique !
' ];&u;::un - l :
l fhcun - ;Coéfficie{nt
Suivistock | CMUP _:_];Gyarya e
. ‘v"ente; Wentes en Fra... :J‘Cﬂmbtéﬁcnd s o : gl
Comptegéngral -~ 7071 Ventesdaticles de golf ‘
| Section analytique
Code Taxe 1 44571441 TWA collectée 5196 % 19,60%
| Code Taxe 2
{ Code Taxe 3 ;

Saisissez les informations relatives a la famille « Articles de golf ».

Sélectionnez Ventes en France puis cliquez sur compte général.

Sélectionnez dans le menu déroulant le compte 7071 puis validez avec la touche Entrée.
Cliguez ensuite sur code taxe 1.

Sélectionnez dans le menu déroulant le code TVA 1 puis validez avec la touche Entrée.
Sélectionnez ensuite Achats en France puis cliquez sur compte général.

Sélectionnez dans le menu déroulant le compte 6071 puis validez avec la touche Entrée.
Cliguez ensuite sur code taxe 1.

Sélectionnez dans le menu déroulant le code TVA 3 puis validez avec la touche Entrée.

Onglet Tarification
Effectuez un clic droit dans la zone fournisseur et sélectionnez « Ajouter un nouvel élément ».

r" Fournisseur. ;: 0001 ,v

W Fourdezeur IQSB? . : _f_i Devise ”W
]Hemise | !I Colisage e
Unité d'achat i :_J QEC 1 :
[T Unitéts) dachat = [T Unitéls) de vente | Garantie |0 mois
& Fournisseur principal : Delai appro iU i
lAucune :_i F:»::fni:z&
£
=
Jusqu'a i }
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Sélectionnez le fournisseur principal.

Important : n‘indiquez pas de taux de remise, celui-ci ayant déja été saisi lors de la création du fournisseur. Cela aurait

pour conséquence un conflit de remise au moment de la facturation.

Case fermeture pour provoquer I'enregistrement.

Effectuez un double-clic sur la catégorie tarifaire entreprise.

Saisissez le coefficient relatif a cette catégorie.

Catégorie : Entreprises

Eoefﬁcienf
Type .
.ﬁ;fkondi ‘

;1 24
PYHT

a Remise ; _:j

- Dewse Aucune

gﬁucun g 3“ Calcul du Py .u’ P revient

‘ i Aucune

,..,j P»msw .

Jusgu'a

=
5|

Case fermeture pour provoquer I'enregistrement.

Procédez de méme avec les 2 autres catégories tarifaires de fagon a obtenir ceci :

_ Famille : 1 Articles de gol

F QUINISSEUr

Flche pnncnpala; Complement Tanfmatmn

Umte d‘achat Conversmn HF'mlSE.' o

Catéqgorie tarifaire

Agzociations
Particuliers

Remise par client

Coefficient

[ oooi ‘TDUTF’DUHLE.’. T

Type de prix Remise

. Remise

Case fermeture.

Saisissez les 2 autres familles d’articles.




Menu Structure — Articles
Création d’une nouvelle fiche.

Onglet Fiche principale

#riial@a,,: 1iJ

FICHETECHNIQUE N° 17

Créer les articles commercialisés par I'entreprise

05 Lot 12 ballés fqur

omplément | Descriptit | Cha siibfés! Stock | Statistiques |

jioEos o o e G Némenblatﬁre"," iAucune

- Désignation

Lot 12 balles Tour Titanium

o)

Fami

T

Prixdachat |

8

Ral :Gyé‘mﬁ%'e‘l | Aucune

: " i.&uc‘urxe :

 Coefficient

onditionnement ! Aucun

[P =1

Catégorie

* Unité de vente i

Catégories tarifaires l‘Tarifs clientgi Foumiséeursl Nouvéau,karif{ g

. Remise -~

| Entreprises
| Associations
Particuliers

- Cosfficient Prix de vente o
1,28 10,24 HT =]

16 12,80HT

2 16,00 HT

Lelielieied

Créé le 180308 - Modifié le 180308

Saisissez les informations relatives a I'article référencé 10005
Sélectionnez dans le menu déroulant la famille d’articles 1.
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Onglet Fournisseur

E Fo_drhiéééur : 00

Tarif actuel ! Nouveau tarif |

Référence il M fourrizseur ]Eu][ﬂ' ﬂ
Code barres ] Devise iAucune |
Prix d'achat 18 P, en devize r

} Remise _:j i Colisage 11

— | QEC ;1
;‘i Garantie ;U mois
Délai appro }U jours

Unité dachat |
11 Unité(s] d'achat = 11 Unité(s) de vente

¥ Fournizssur principsl

; Aucune b *2 Femize

[ |

Juzou'a f i

Pour les articles des familles 1 et 2 vous devez voir apparaitre le nom du fournisseur principal qui a été défini dans les
familles d’articles. Effectuez un double clic sur ce fournisseur.

Pour les articles de la famille 3, vous devez créer le fournisseur en effectuant un clic droit et en sélectionnant « Ajouter
un nouvel élément ».

Saisissez le prix d’achat de I'article.

Onglet Stock

r! Article : 1(?{1135 Lot 12 balles Tour Titanium

Fiche principaie; Cumplémenti Descriptifi Champz libres Stock iStatistiques;

Suivi stock iEMUP Ra al:oﬂt de stockage x|
Substitution | =

i Tous les dépdts _:J

Intitulé Stock réel A terme CMUP
# BOURG SPORTS B
Total ‘
Dt [BOURG SFORTS | ¥ Frincipal
Emplacement principal ;l _‘:_1 Stock Mini EU

Stock Maxi {200

Codt standard i Dernier prix d'achat !

Cré€ le 150308 - Modifié le 150908

Saisissez le stock mini et le stock maxi
Important : en fin de saisie appuyez sur la touche Entrée.

Fermer la fenétre et créer les autres articles commercialisés par |'entreprise.




FICHETECHNIQUE N° 18

Créer un document des stocks

Menu Traitement — Documents des stocks

Création d'une nouvelle fiche.

Ajouter un document

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?
& Mouvement d'entrée
- T Mouvement de sortie
" Dépréciation du stock
1 Mouvement de transfert

- jﬂrdrgk‘c“lé fabrication
" Bon de fabrication

- {" Préparation de fabrication

An‘nulerk, I

Sélectionnez le type de document a créer.
Dans notre cas choisissez Mouvement d’entrée et cliquez sur OK.

r- Mouvement d'entiée N° 1 BOURG SPORTS

Saisissez la date (ou sélectionnez-la avec la fléche).

Saisissez la référence (ici « Repri

se du stock »).

Appuyez sur la touche Entrée pour validez ces informations.

Saisissez la référence du premier article.
Touche Tabulation (3 fois pour vous placer sur la colonne quantité).

Saisissez la quantité en stock.
Validez avec la touche Entrée.

Continuez avec les autres articles.

Pour imprimer le document, cliquez simplement sur I'icone imprimer

&3 |peee i bate J0TI% =] |Poidsnet

By, |Deott |BOURG SPORTS 1 Ipoids brut
T . |Réfé Repri K

% Référence ] eprise du stoc! s e

] 1 T T 1 T

Rété arti... Désignation PU.HT | Quantité Condrtiannementl Montant HT | 7 il
10005 Lot 12 balles Tour Titanium 8,00 100,00 800.00
10014 Sac golf 1/2 série 11.20 20,00 224,00
10015 Casquette golf Tour 6,50 40,00 260,00
10016 Gants de golf Tour 410 40,00 164,00
10017 Sac de 500 tee bois 3,30 50.00 165.00
10045 1/2 séie fers graphite débutant 95,50 50,00 4 775,00
30087 Reégles de golf en format poche 1,10 100,00 110,00
30459 Le golf au masculin 10,00 100,00 1 000,00
30487 Le golf au féminin 10,00 100,00 1000,00 -
30575 Le putting 18,00 50,00 900,00
20012 Bétons de randonnée télescopiques [la ... 8,50 40,00 340,00
20013 Podométre électronique 12,30 20,00 246,00
20083 Curvimétre électronique 5.20 20,00 104,00
20154 Sac & dos [petit format) 16.50 50,00 825,00
20453 Sac a dos (grand format) 24,30 55,00 1336,50
20454 Guétres (la paire) 8,30 40,00 372,00
30678 Topo guide le GR20 en Corse 8,00 40,00 360,00
30963 Topo guide le GRES sentier de Compos... $,00 40,00 360,00
31123 FFRP : Bien se nourir en randonnée 1250 40,00 500,00
35487 FFRP : La randonnée en moyenne mon... 14,00 40,00 560,00
ja | v | @ | m| 8| o] @ |@a] s ] 157

située en haut a gauche du document.

Vous utiliserez le modéle Mouvement d’entrée situé dans le sous-répertoire Documents standards\Stocks.

Il est conseillé de demander un apergu pour se rendre compte.
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FICHE TECHNIQUE N° 19

Saisir une commande fournisseur

Menu Traitement - Documents des achats

Création d'une nouvelle fiche. ‘Ajouter un document

(Quel type de document
voulez-vous ajouter ?

{" Préparation de commande
o e
" Bon de livraison

" Bon de retour

" Bon d'avoir financier
™~ Facture

" Facture de retour
™ Facture d'avoir

I oK i Annuler

Sélectionnez le type de document a créer.
Dans notre cas choisissez Bon de commande et cliquez sur OK.

imande : Envoyé N* 50 000 T 551.!3 [EGOLE.
&l 2| 6| & &! Date [i0TT08 <]
Statut |Ervope  ~ R liE
Foumissewr | Numéro  |joood |
Lwaison 151108 ~]Rétéence | |

Affaire I v]Engte1 | E
Acheteur ! > i Expédition ] > ] ;

1 i i i | J |

Poids net -

Poids brut

Total HT 504,00

HHéférence arti... | Référenc... Désignation P.U. HT |0t colisée | Conditionnement]  Remise P.U. net Montant HT {}j
10005 Lot 12 balles Tour Titanium 8,00 70,00 10% 7,20 504,00
x fie & | | Bl 8| o | Bl @] =] Ll 7

Saisissez la date du document (ici 10 novembre).

Saisissez le numéro du document (ici 50). Par la suite, SAGE incrémentera automatiquement ce numéro.
Saisissez la date de livraison prévue (ici 15 novembre).

Sélectionnez dans la liste le fournisseur concerné (ici Tout pour le Golf).

Appuyez sur la touche Entrée pour valider ces informations.

Saisissez maintenant la référence du premier article (ici 10005) puis appuyez 4 fois sur la touche tabulation pour vous
rendre dans la colonne quantité colisée.

Saisissez la quantité a commander (ici 70).
Appuyez sur la touche Entrée pour valider la ligne.

Vous remarquerez le taux de remise de 10 % qui s’inscrit automatiquement. Il s’agit du taux que nous avions mentionné
lors de la création de la fiche de ce fournisseur. A titre d’'information, ce taux reste bien sdr modifiable.

&)

Vous utiliserez le modele Bon de commande fournisseur situé dans le sous répertoire Documents standards\Achats.
Il est conseillé de demander un apercu pour se rendre compte.

Pour imprimer le document, cliquez simplement sur I'icdne imprimer située en haut du document.




FICHETECHNIQUE N° 20

Transformer un document fournisseur

Cette fonctionnalité permet de transformer un document en un autre.

Nous prendrons I'exemple du transfert d’'un bon de commande en bon de livraison.
MenuTraitement — Documents des achats.

La liste des documents existants apparait.

N* fournisseur

(11108 NNt
YoirfModifier I'élément sélectionné

Consulcer I'élément sélectionné
Supprimer les éléments sélectionnés
Sélectionner tout

Dessélectionner '&lément courant
Dessélectionner tout

Ajouter un nouvel &lément. .

Atteindre. ..
Il 23 |/ Documents en cours L 3 | Rechercher

Twpe

Personnaliser la liste, .,
Ajustement des colonnes

Comptabiliser le(s) document(s). ..
Imprimer lels) document(s)...

Effectuez un clic droit sur le document que vous voulez transformer (ici le Bon de commande n° 50) et sélectionnez
I'option Transformer le(s) document(s).

Trgnsformaﬁg[i d??’!“‘&ﬂt? - Sélectionnez le type de document souhaité (ici Bon de livraison).
. - Saisissez la date du document (ici 156 novembre).

Wers quel type voulgz-vous ,
transformer cels] document(s] 7 Saisissez le numéro du document (ici 50). Par la suite, SAGE incrémen-

tera automatiquement ce numeéro.

" Bonde commands

% Bon de iviaison Cliquez sur le bouton OK pour valider.

" Facture
Statut ﬁ Réceptionné _Lj
i I
Date |151108 ~]

[T Mise & jour des taux de taxes
Mise & jour des cours !.&uoune :_j

[ B Annuler |
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r_ Documents des achats

Receptin

! ];Documents encours v | .8 i Ep i_@_}_ﬂjﬁ'}?ﬂ "! | _ﬂ,{g

Vous obtenez le bon de livraison qui remplace le bon de commande précédent.
Pour I'ouvrir effectuez un double-clic.




FICHETECHNIQUE N° 21

Imprimer les mouvements de stock

Ce document permet de visualiser pour une période donnée, les différents mouvements qui ont affecté les articles en

stock.

Menu Etat - Mouvements de stock

Mouvements de stock

B

[T Détail des emplacements

Yalorisation l Prix de revient ]
Classement l Par référence article _v_]
Dépdt / ‘fﬁous pal |
Date  de[Oii08 ~]a [E1108 <]
atice  de] -

> | =
Modéle de I'état lStandard _:J

a'i.nnuler

It

Saisissez les dates concernées (ici du 1" au 15 novembre).
Appuyez sur le bouton Entrée.
Il est conseillé de demander un apergu pour se rendre compte.
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FICHETECHNIQUE NF° 22

Saisir un document commercial client

Qu'il s'agisse d'un devis ou de n'importe quel autre document commercial (commande, facture, avoir...), le principe
reste le méme.

Menu Traitement — Documents des ventes
Création d'une nouvelle fiche.

A_‘iuuvt&( un document

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?
% Devis
" Bon de commande
" Préparation de livraison
™ Bon de livraison
{™ Bon de retour
™ Bon d'avoir financier
= Facture
" Facture de retour
 Facture d'avoir

Annuler l

Sélectionnez le type de document a créer.
Dans notre cas choisissez Devis et cliquez sur OK.

[7 Devis : Accepté N° 35001 GOLEDULAC =
: pleN:. )

6|2 G 5| & o T T ]
Statut [Accepts =] £ BN i
& |Cien [Numéo = oot ’:j!TokaIHT 131,08
@ Livraison '}F!élélence } ! |
Affaire | >|Entéte1 | ]
Beprésentant  [GOUTARD Re v |Expédition | =] |
] ; 1 1 ; 1 ; z
Référence arti... Désignation P.U.HT { Quantité {Conditionnement] FRemise P.U. net Montant HT izi
10005 - Lot 12 balles Tour Titanium 10,24 10,00 10,24 102.40
10014 Sac golf 172 série 14,34 2,00 1434 28,68
al vlalm|m| el | ]| B | = |4 7f2|
—

Saisissez la date du document (ici 10 novembre).

Saisissez le numéro du document (ici 35). Par la suite, SAGE incrémentera automatiquement ce numéro.
Sélectionnez dans la liste le client concerné (ici SARL Golf du Lac).

Sélectionnez le représentant concerné (ici GOUTARD).

Appuyez sur la touche Entrée pour valider ces informations.

Saisissez maintenant la référence du premier article (ici 10005) puis appuyez 3 fois sur la touche tabulation pour vous
rendre dans la colonne quantité.

Saisissez la quantité demandée (ici 10).
Appuyez sur la touche Entrée pour valider la ligne.
Vous pouvez saisir une éventuelle remise (rien dans ce cas).

Pour imprimer le document, cliquez simplement sur I'icbne imprimer “___j . située en haut du document.
Vous utiliserez le modéle Devis client situé dans le sous-répertoire Documents standards\Ventes.
Il est conseillé de demander un apergu pour se rendre compte.




FICHETECHNIQUE N° 23

Transformer un document client

Cette fonctionnalité permet de transformer un document en un autre.
Nous prendrons I'exemple du transfert d'un devis en bon de livraison.
Menu Traitement — Documents des ventes.

La liste des documents existants apparaft.

i Documents des ventes

Effectuez un clic droit sur le document que vous voulez transformer (ici le Devis n° 35) et sélectionnez |'option Transfor-
mer le(s) document(s).

Transformation documents

Yers quel lupe voulez-vous
transformer cefs] document(s] 7
{” Bon de commande
{~ Préparation de livraison
% Bon de ivraizon

i Facture
Statut | & facturer |
| RS
Date [151108 =1l

[T Conserver le devis d'origine
I Mise & jour des taux de takes
[T Recalcul du prix de vente

¥ Recalcul des frais d'expédition

Mise & jour des cours |.f3.ucune - i

B Annder |

Sélectionnez le type de document souhaité (ici Bon de livraison).

Saisissez la date du document (ici 15 novembre).

Saisissez le numéro du document (ici 125). Par la suite, SAGE incrémentera automatiquement ce numéro.
Cliquez sur le bouton OK pour valider.
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f- Documents des ventes

5 taut

125 151108 oo

& facturer

e

Vous obtenez le bon de livraison qui remplace le devis précédent.
Pour I'ouvrir effectuez un double-clic.




FICHETECHNIQUE N° 24

Insérer un escompte dans une facture

Aprés avoir saisi (ou généré) votre document, cliquez sur l'icbne <
(valorisation du document).

Condition | ; B4

s el B e e e ]
Escompte & 1,00% 60,50 1,00% 080,
TWA collectée 3196 % 59,90 19.60% 174

Saisissez 1 dans la zone Taux escompte et appuyez sur laTouche Entrée.
Le montant de I'escompte est calculé automatiquement.
Cliquez sur OK pour fermer la fenétre et revenir a la facture.
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FICHETECHNIQUE N° 25

Saisir des réglements clients

Cette fonctionnalité permet de saisir les réglements effectués par les clients.
Menu Traitement — Gestion des reglements — Saisie des reglements clients.

& ] [Total réglement |
] @%J @l §i ! fTolaIimputé |
[ Numéro e BEEE] > | [Solde £
B L i [l J411000 ~ || pa = ]
! Date | Caisse Caissier | N°pigce |T..] Libellg - Compte g...| Montant| Code j... | Etat | Z]
I
|
1
I
il
|
; -
B 58 [Lesdeu EREe s e e e o e

Sélectionnez le client concerné et appuyez sur la touche Entrée.

Cliquez sur le bouton

« Sélectionner les échéances rattachées. »

oK | =

Echéances nonréglées _~ | _‘i_}
Seos

r Ecartderéglement ¢ Oui & Non = Anniler 1
fe . I_W | :
£ f i Réglement ; 7164
1 =l g i Totalimputé | 71.64
] | Reste dimputer |
Code joumal 3 :]?‘ Montant imputé:
Echéance | N’ piéce M* client Moder. .| Apayer| Devise | P | Solde | Regle.. 32}
221108 154 398 =Ca. 7164 B 71,64

Le logiciel vous propose comme montant le solde da par le client.
En cas de reglement partiel, vous pouvez modifier ce montant.

Dans notre cas nous acceptons le montant proposé.
Important : appuyez sur la touche Entrée.

Cliquez sur le bouton OK.
Le reglement est enregistré.

Pour imprimer un accusé de réglement cliquez sur I’

icone imprimante.

Important : sélectionnez Réglements dans le menu
déroulant Type.

Cliquez sur OK.

Lope =T Utilisez le modele Reglement client situé dans le sous-
BRéglements 1 Les deux _:j EETETETY répertoire
Mode réglt | Tous =] Annuler ] .
= - Documents standards\Reglements.
Type réglement ] Reéglements |
Date de l :_}é ; _v_j
N tiers de {399 |
a 939 ~]




FICHETECHNIQUE N° 26

Saisir un retour client

Le principe consiste a saisir une facture de retour.
Menu Traitement — Documents des ventes

Création d’'une nouvelle fiche. Quel tupe de document
voulez-vous ajouter ?

Ajouter un document

" Devis

" Bondecommande
" Préparation de livraison
= Bon de livraison

S S ———tee e e
{" Bon d'avoir financier
T Facturs

™ Facture d'avoir

| OK I Annulerz

Sélectionnez le type de document a créer.
Dans notre cas choisissez Facture de retour et cliquez sur OK.

s l | l @] &, l Date [Z31108 =] {Poids net
£13 [statut [& comptabii.. ][ 3} E Poids brut
Client | Numéro R | [ =1 TotAHT - 10,83
Livraison ! "j Réference l

Affaire ! ~ |Entéte 1 | . o
Représentant { 7 viExpédition | hd |

Héférence arti... Désignation P.U.HT Quéntité Conditionnement] — Bemise PU net | Mont ™
20012 Bétons de randon... 10,68 1.00 10,88

a | = | m | m| ]| 28| 2| | B O | = |4 > 4

Saisissez la date du document (ici 23 novembre).

Saisissez le numéro du document (ici 18). Par la suite, SAGE incrémentera automatiquement ce numéro.
Sélectionnez dans la liste le client concerné (ici RANDO'PLUM).

Appuyez sur la touche Entrée pour valider ces informations.

Saisissez maintenant la référence de I'article concerné (ici 20012), puis appuyez 3 fois sur la touche tabulation pour vous
rendre dans la colonne quantité.

Saisissez la quantité demandée (ici 1).
Appuyez sur la touche Entrée pour valider la ligne.
Vous pouvez saisir une éventuelle remise (rien dans ce cas).

Pour imprimer le document, cliquez simplement sur l'icbne imprimer _Q;J située en haut du document.
Vous utiliserez le modéle Bon d’avoir financier client situé dans le sous répertoire Documents standards\Ventes.
Il est conseillé de demander un apercu pour se rendre compte.
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FICHETECHNIQUE N° 27

Insérer un acompte dans une commande

Apreés avoir saisi votre commande, cliquez sur l'icone —==1(valorisation du document).

Cliquez sur l'icone (Acomptes et Bons d’achat).

.ﬁﬁ:ﬁfnptes Bon de commande N° '1 2?

Total TTC 3 655,06
Acomptes 200,00
Bons d'achat
Met & payer 3 455,06
ACOMPTE SUR CDE  [BO |20 | |m=Cheque x|
JLibelle | Joural | | &g |
SURCDE BOD

Saisissez la date, le libellé, le montant de I'acompte et le mode de reglement.
Important : appuyez sur la touche Entrée.
Cliquez sur le bouton OK.

La loi impose a I'entreprise d’envoyer au client une facture d’acompte.
Pour imprimer ce document, procédez de la fagon suivante :

Menu Traitement — Gestion des réeglements — Reglements clients.

Sélectionnez le client concerné (GRAND GOLF DU PARC).
L'écran suivant apparait.

r"' Saisie des réglements clients

%| 25| §| |

Vérifiez que I'option «Les deux» est activée dans le menu déroulant en bas a gauche.

Lancez I'édition du reglement en choisissant le modele Facture d’acompte client.

jeony] 200,00
i 200,00
[Numéo | 008 ] [Solde
ol oFp = 411000 7 [] pa =] |
Date Caisse Caissier | N°piece {T.. Libellé Compte g...{ Montant| Codej... | Etat Sg
231108 2 B | Acompte 008 127 411000 200,00 | BQ



FICHETECHNIQUE N° 28

Mise a jour des tarifs

La commande Mise a jour des tarifs se lance a partir de la barre d’outils Fonctions avancées.
Pour afficher une barre d’outils procédez de la fagon suivante :

Menu Fenétre — Personnaliser I'interface

Onglet barres d'outils

Cliquez sur la barre d'outils Fonctions avancées / Cliquez sur Afficher / Cliquez sur Ok.

) L. . Mise &jour des tarifs L. . )
Cliquez sur l'icéne de la barre d’outils fonctions avancées.

Assistant de

L'assistant de la mise & jour des tarifs va vous aider & augmenter ou
a diminuer vos prix de vente ou d'achat ainsi que les coefficients et
les remizes que vous appliquez. s . | 5

Sélectionnez le type de mise & jour que vous souhaitez effectuer.
Type de mise & jour i Directe | I o2

™ Inclure les gammes prix net

I Mise 3 jour des tarifs d'achat
¥ Mise a jour des tarifs de vente
I Mise & jour des coefficients
I~ Mise & jour des remises

Souhaitez-vous mettre & jour les tarifs des nomenclatures & partir
de ceux des composants ?

£ Dui
' Non

Annuler ! \*E(éc:éde;l?.' Suivant > I

Type de mise a jour « Directe ».

Cochez la case Mise a jour des tarifs de vente.

Bouton Suivant.

Sélection des articles : n'inscrivez rien puisque I'augmentation concerne tous les articles.
Bouton Suivant.

Paramétrage de la mise a jour des tarifs de vente
Yous pouvez mettre & jour vos tarifs de vente en indiguant un

pourcentage, en ajoutant un montant fixe & la valeur existante ou
en remplagant la valeur initiale par une nouvelle valeur.

Indiquez la méthode que vous souhaitez utiliser pour la mise & jour.

Prix de vente }1 0 l Pourcentage =1

Si wous souhaitez effectuer la mise & jour pour une catégorie
tarifaire en particulier, sélectionnez la dans la liste ci-dessous.

Catégorie tarifaire i Toutes _:J

Yous pouvez également arrondir le nouveau prix de vente en
sélectionnant un mode d'arrondi dans la liste ci-dessous (Modes
d'arrondi créés dans les options de la fiche A propos de).

Amondi prix de vente ]Aucun :_j

Annuler ! <Erécédent| Suivant > l

Paramétrage de la mise a jour des tarifs de vente.
Prix de vente : Indiquez le taux d’augmentation en pourcentage (ici 10).

Catégories tarifaires : Toutes.
Bouton suivant.

mrE>—O0FImME2200 Z0=--0MmME 0O mm>m\\




mr>»=-01I1mME200 20——-0mME oo mo>mj

jour des tarifs

Assistant de mise a jour des tarifs

Sélectionnez le type d'opération que vous souhaitez effectuer.

™ Imprimer un état de contréle

¥ Lancer la mise & jour des tarifs

Yous avez la possibilité de contrdler et de modifier les valeurs
article par article avant la mise & jour.

Souhaitez-vous valider pas & pas les mises a jour & effectuer ?

" Dui

Cliquez sur [Fin] pour lancer la mise & jour des tarifs.

 Annuler < Précédent i Ein i

Cochez la case « Lancer la mise a jour des tarifs ».
« Souhaitez-vous valider pas a pas les mises a jour a effectuer » : Répondez non.
Un message vous avertit de la mise a jour automatique des tarifs.




FICHETECHNIQUE N° 29

Créer un avoir pour réduction accordée

SAGE ne permet pas la gestion directe des avoirs pour réduction. Vous devez donc procéder de la fagon suivante :

Créer une famille d'articles N° 4 nommée Réductions (voir fiche technique n°® 16).

Jictlagie Unité de vente =l
Igﬁucun :J Pays d‘orfgine ‘ :;j
}éﬁxuem S .."ﬂ ”SI:at‘isﬁfjue E j_j
| g,&xu@m _“{j ; E ' :_’_ﬂ
gl - L2 Coefficient | |
',Suia{i«éférik : !.-‘-\ucun _:JVGékranytie ; ﬁD r’nois‘;
Centralization ﬁ _:J Code fiscyal‘ E

‘?ﬂ‘v’enleﬁentes en Fra... ,:jf:ﬁmpke.fcoda lﬁﬁtialé - \ Taux

1| Compte général
Section analptique
Code Taxe 1

| Code Taxe 2
Code Taxe 3

th‘qpte gériéral ' } T '*@

Créer un article référencé ESC5,5% (voir fiche technique n° 17).

Onglet Fiche principale

Fiche principale z Eomplémenti Descrij:utifa Champs libresa Stock ﬁ Statistiquass

I

Figférerce Momenclature B Aucune

Désignation E scomipt
Famills ;4 x| Gammel | Aucune =
F‘rix d'achat i Garame? 3;’-“&:}0»:?:& ;ﬂ
Coefficient g Conditionnement }.t'-‘«ucun ;j
[PvrT =] Uriité de vente | R
Catégories tarifaires i Taiifs clients | Fournisseurs | Nouveau tarif |
Catégorie Coefficient  Prix de ven'te Femize
Entreprises ‘fj
Associations
Partticuliers

Clients de passage

Créé le 131208 - Modifié le 131208
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Onglet Complément (Ventes)

T~ Atticle en contremarque

¥ Publié sur le site marchand

l ~ | Compte/code

Intitulé Taux

Compte général 665
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2

Code Taxe 3

44571172

Compte général 665

©  Escomptes accordés

Onglet Complément (Achats)

F}\rﬁcle ESC5.5% Es;comp(e

Unité poids [ Kilogramme _vJ T Vente au débit
Poids Net [ T~ Facturation / poids net Unité poids | Kilogramme ~]
Poids Brut { T~ Facturation forfaitaire Poids Net r
Délai biaison [0 L I Non sounis & Fescompte PodsBt |

T Nonimpression document S ,———- <
Garantie 0 mois T~ Hors statistiques Dl bvressary {0 yexd
Raccourci *f r I Mise en sommei Garantie 0 ot

Fiche principale  Complément lDescriptif] Champs Iib(es] Stock ] Statisliques]

I Article en contremarque
I Vente au débit

I~ Facturation / poids net

i Facturation forfaitaire

T~ Non soumis 3 fescompte
I~ Non impression document
T~ Hors statistiques

I Mise en sommeil

¥ Publié sus le site marchand

Achat - Achats en France Rl Mo nEV S Intitulé

Taux

Compte général 765
PP o, o, . | Section analytique
TVA collectée 35,5 % 550% Code Taxe 1 44585174
Code Taxe 2
Code Taxe 3
= e

Escomptes obtenus

TVA déductible 85,5 %

5.50%

Crééle 131208 - Modifié le 131208

Créé ie 131208 - Modifié e 131208

| &| 5P|

Créer ensuite une facture d'avoir dans documents des ventes en utilisant |'article fictif précédemment créé.

Saisissez le prix, c'est-a-dire le montant correspondant a I'escompte HT.

‘ } @’ % 1 Datz 131208 ~||Poids net
23 - [&comptabii.. ~] ~1h i
[Numéro = jooe gt 1267
%58 |Liviaison i ~ | Retérence | |
Affaire ] - i Entéte 1 I ] ]
Représentant ’ b IExpédilion l v ] i
} | ? I o] b B :
il Référence arti... Désignation PiJ.HT | Quantité |Conditionnement] * Bemise P.U. net Montant HT 33
SC5.5% Escompte 12,67 1,00 12,67 1267
|l sl vl |wimial s| mel D w=ld *él

Imprimez I"avoir (modéle Bon d’avoir financier client).




FICHETECHNIQUE N-° 30

Gestion des livraisons partielles

SAGE permet la gestion des livraisons partielles et des reliquats de commande.
Le principe est le suivant :

Vous saisissez votre bon de commande en indiquant les quantités commandées par le client (dans notre cas 20 paires
de batons). Le logiciel va vous indiquer le manque de stock par I'écran suivant :

Indisponibilité en stock : 20012

— Stock de l'article ; — :
- Dépst  [BOURG SPORTS 1l
, o  Stock disponible  Stack &terme
| _D_ésighéﬁénii" Batons de randonnée téle... 16,00 - 18,08_:
Substitution : -

— Quantitées commandée:
(uantité demandée : 20.00
Quantité commandée : iE

I Guartité enreliquat ;

’ Complérasnt =}

foonz , -]
5_:4bstétuti=3rz” oK l Annuler l

\r , Commande fournizssur

sl

. I Fournizsewr principsl

Il vous propose 16 c’est-a-dire la quantité disponible en stock.

Vous saisissez toutefois 20, ce qui va déclencher une préparation de commande auprés du fournisseur. Ce document
sera vu apres.

Vous imprimez normalement votre bon de commande et le transformez en bon de livraison.

Au moment de la transformation, le message ci-dessous vous indique |'indisponibilité de stock.

Indisponibilité en stock : 2ﬂﬂ1 _

— Stock de l'article

Dépst  |BOURG SPORTS =
Stock disponible  Stock & terme
Désignation:  Batons de randonnée téle... 16,00 0,00
Substitution ; :

— Quantitées commandées

Quantité demandée : 20,00
Quantité & fivrer

V¥ Quantité en reliquat : |4

I~ lejmmaﬂde fourrizasuyr v'” lCﬁ::m‘;pién‘:ef‘»t T!
l Fourmizsewr principsl vv! ii}i}%}E’ - ]

T“;Zut!:ziémticmg ' Ok i Anrider !
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SAGE calcule automatiquement la quantité a livrer et le reliquat (possibilité de la modifier).
Vous acceptez ces valeurs en cliquant sur OK.
Le bon de commande précédent (N° 133) s’est recréé avec la quantité correspondant au reliquat.

| Documents des ventes

Stawt | N° [Rétée. |  Date |  Nclent
e J s Ar L .
Afacturer = 133 181208 -

Vous I'ouvrez et modifiez la date de livraison (saisissez par exemple le 18 décembre) avant de I'imprimer.

Vous vous rendez ensuite dans les documents des achats.
Observez le document ci-dessous dans la liste.

" Das | N° foumnisseur
Accepté 2 151208 nooz2

Il s’agit d’une préparation de commande. Ce document a été généré lors de la création de la commande client.
Vous I'ouvrez et modifiez la date (15 décembre), ainsi que la quantité a commander (30).
Il n"est pas nécessaire de I'imprimer. Vous le transformez directement en bon de commande et vous I'éditez.

Aprés avoir recu les articles de votre fournisseur vous allez procéder a la livraison et a la facturation du reliquat au

client:
-Transformez le bon de commande reliquat en bon de livraison au 18 décembre.
- Imprimez-le.
-Transformez-le en facture.
- Imprimez la facture.




FICHETECHNIQUE N° 31

Transfert vers SAGE comptabilité

SAGE gestion commerciale permet de transférer 'ensemble des documents commerciaux vers SAGE comptabilité.
Cela implique que les comptes nécessaires a I'enregistrement des piéces commerciales soient créés et que certains

parameétres soient mis a jour.

Lenregistrement des escomptes sur les factures nécessite la création d’un article fictif que nous appellerons ESCOMPTE

PASSERELLE.

Il doit étre créé dans la famille d’article 4 que nous nommerons REDUCTIONS (si vous avez réalisé la partie allez plus

loin, cette opération a déja été réalisée en partie 6. Sinon reportez-vous a la fiche technique N° 29).

Articles
Création d'une nouvelle fiche

Onglet Fiche principale

Champs libres' Stock ’ Statistiques i

SCOMPTE

Fatersnce

Famille |4

Prix d'achat I

JESCOMPTE_FA5SERELL Nomenclature | Aucune |
Désignation  |ESCOMPTE PASSERELLE
:_J Gammel gﬁucune
Gamme2 i»"-’xut:urfe

Coefficient |

Conditionnement ! Aucun

|PVHT =]

Catégorie

Catégories tarifaires l Tarifs clientsl Fournisseurs] Mouveau tarif]

LfLeglefle

Unité de vente i

Coefficient Prix de vente Remise

Entreprizes
Asgsociations
Particuliers

Clients de passage

L |

Créé le 201208 - Modifié le 201208

| 4|

Onglet Complément (Ventes en France)

[ Article : ESCOMPTE PASSERELL ESCOMPTE PASSERELLE

Onglet Complément (Achats en France)

(X = Article : ESCOMPTE PASSERELL FS PASSERELLE

Fiche principale ; Complément ] Descriptif ! Champs libres l Stock i Statistiques ] Fiche principale  Complément l Descriptif ] Champs libres l Stock. l S!aﬁsﬁques‘
iy I~ Article en contremarque e I~ Atticle en contremarque
Un.sle poids Kilogramme ~i I~ ‘Vente au débit Unité poids Kilogramme B3| T~ Vente au débit
Poids Net I~ Facturation / poids net Poids Net ™ Facturation / poids net
Poids Brut I~ Facturation forfaitaire Eods Brik [~ Factiation forfatare
s : I~ Non soumis & l'escompte TN is & I' b
Délai v IU—““———“‘“ s : S r—————— . on soumis & f'escompte
Elai - naison louis I NoFwipreson docuniot Délai h-wansun 0 jours I Nos dipisssn dooianant
Garantie ID mois I~ Hors statistiques Garantie |0 mois ™ Hors
Raccourci ] I Mise en sommeil Raccourci ] I™ Mise en sommeil
¥ Publié sur le site marchand ¥ Publié sur le site marchand
lVenle :VentesenFrance ~ I Compte/code Intitulé Taux s‘«.chat “Achats enFiance i i Compte/code Intitulé Taux
Compte général 685 Escomptes accordés Compte général 765 Escomptes obtenus
Section analytique Section analptique
Code Taxe 1 Code Taxe 1
Code Taxe 2 Code Taxe 2
Code Taxe 3 Code Taxe 3
Compte général 665 . Compte général 765 -
Créé le 201208 - Modifié le 201208 %‘« 1 & ‘ l Créé le 201208 - Modifié le 201208 % } &{5
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Il vous faut maintenant modifier les parametres de votre société pour indiquer 8 SAGE la référence de cet article pas-
serelle.

Fichier — A propos de votre société.
Onglet Comptable — Sous onglet Général.
Article passerelle comptable : sélectionnez votre article dans le menu déroulant.

Commercial 1 Communication l Préférences i Options }
|dentification ] Initialisation ‘ Contacts Comptable

Facturakion} Reglement/caisse  Général ; Engagemenl}

- Encours client
Contrdle Créationdele.. | -Base ]Solde comptable 'I
- Article p llz comptable

At /TVANP ; v! Art./escompte TE PASSERELLRG

r- Gestion des écarts d'arrondi de conversion

Compte débit 1 v I Compte crédit } b ]

—Compte TVA encai it

Compte de vente 1 '; Compte d'achat 1 'I

r~ Compte d'écart des factures comptoir

Compte débit 1 v ; ~ Compte crédit i ';

MenuTraitement - Mise a jour de la comptabilité

7 |Fic:hixer comptable : Bourg sports.mae
| ,

d Transfert i Factures des ventes

| Période  du |011108 > ]au

| N°Facture de ; & J

Souche ;Toutes :j

| Etat des pitces iNon comptabilisées :_j

Cat. comptable gToutes j__'J
Devise export j Tenue commerciale x|

: {*Code journal

Souche a ,I_J {VT ::1

Sélectionnez les documents a transférer (factures ventes, factures achats...).
Sélectionnez les dates de la période.

Sélectionnez le journal concerné.

Cliquez sur le bouton Mise a jour direct.

Attention : la liste des factures dans les documents clients et fournisseurs portent désormais I’attribut « Comptabilisé ».
Pour les faire afficher il convient de sélectionner « tous les documents » dans le menu déroulant en bas de la fenétre.

r' Documents des ventes

Type | Etat | Statut - N°pigce |Référe... Date : M° client 0
& = Comptabiisé 150 171108 01 =
@ o Comptabilise 151 171108 002

e = Comptabilisé 152 171108 003

2 o Comptabilisé 153 171108 004 =
@ & Compabiiss 154 171108 s

@ = Comptabiiss 156 171108 007

@ = Comptabiiss 155 171108 008

& = Comptabiisé 157 221108 399

(@ & Comptabiiss 18 231108 002 .
& = Comptabiisé 158 261108 006 |
;20 [Tous les documerit: 2 | | m. | ‘a2 ; g | 4] s | v 4




FICHETECHNIQUE N° 32

Gestion du réapprovisionnement automatique

Le réapprovisionnement est possible uniquement si vous avez indiqué un fournisseur dans la fiche de I'article (voir fiche
technique n° 17).
Lors du réapprovisionnement, le logiciel prend automatiquement le fournisseur que vous avez déclaré.
La commande Réapprovisionnement automatique se lance a partir de la barre d'outils Gestion des articles et stocks.
Pour afficher une barre d'outils procédez de la fagon suivante :

- Menu Fenétre — Personnaliser l'interface

- Onglet barres d’outils

Cliguez sur la barre d'outils Gestion des articles et stocks.
Cliquez sur Affichez
Cliquez sur Ok

Réapprovisionnement

de la barre d’outils fonctions avancées.

Cliguez sur l'icbne

T ngumisseur _ﬂ e
Seul | Stack mini ] =
Livraison client au 5 :_j Annuler i

[tés & réappro.

Huantités Yaleur calculée
Dépdt 1 Tous
Aticle de !

Lelleiedbeleflele]

i
N* fournigseur de g
3 |

Type : Fournisseur.

Seuil : Stock mini.

Quantités a réapprovisionner : Stock maxi.

Cliquez sur le bouton OK pour lancer le réapprovisionnement.

Le tableau ci-dessous vous indique les articles a réapprovisionner que SAGE a trouvé.

[T Proposition de commande fournisseur

v | | &l

Référence a... Désignation Unité de ve... | Stock dis...{  Stock & terme Déptt Tupe [Qte unité .| Foumisseur E
10015 Casquette golf Tour 7,00 BOURG SPO... | PC 100,00 | 00071
10016 Gants de golf Tour 16.00 16,00 | BOURG SPO... | PC 84,00 | 0001

Cliquez sur l'icbne pour générer le réapprovisionnement.
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Type ‘ o ;Bondecomménde :_jl oK i
Date ~ |Zn208

=l ,
En'a-’pyé ’ :_] M

Statut -
| > |54
N*Pigce Stock |1
‘Réféence ;

I impression des documents

Type : sélectionnez Bon de commande.

Date : modifiez-la éventuellement.

Cliquez sur le bouton OK.

Rendez-vous dans les documents des achats pour découvrir les bons de commandes générés automatiquement.




FICHETECHNIQUE N° 33

Gestion des remises quantitatives

Vous devez avant tout créer le code Remises quantitatives dans I'option Gamme.
Fichier — A propos de votre société — Onglet Options.
Sélectionnez I'option Gamme.

= propos de BﬁurgSpDrts '

Identification l Initialization l Contacts } Comptable l
Commercial i  Communication l Préférences Options

I Gamme - E

| Fiemise quantitative sur les fivies « | Intitulé ;
ﬁ !Hemise quantitative sur les lvres

Type

] Remise par quantité .‘;J

Intitulé : Remise quantitative sur les livres.
Type : Remise par quantité.

Important : appuyez sur la touche Entrée

Vous devez maintenant saisir cette gamme de remise dans chaque article de la famille Livres.
Structure - articles.

Sélectionnez le premier article de la famille Livres.

Placez-vous sur I'onglet Fiche principale — Sous onglet Catégories tarifaires.

Effectuez un double-clic sur la premiére catégorie tarifaire : Entreprise.

E Catégorie : Entreprises

Tarif actuel ! Nouveau tarif |

Prix d'achat FTM Devise }Aucune :__]
Coefficient Fﬁwﬂ P4 en devize ]
| PV HT s Arrondi | Aucun R4 |
! Remise :_i ! ™ Calcul du Prix de vente/Prix de revient

] Remise quantitative sur |... ;j Remise

Jusqu'a 10,00 5% :_J
Jusqu'a 15,00 8%
Jusqu'a 993 933,00 10%
Jusqu'a i 1
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Dans la liste Remise (en bas de la fenétre) sélectionnez la gamme précédemment créée : Remise quantitative sur les
livres.

Case jusqu’a : Saisissez 5 Touche Tabulation Saisissez 0 Validez avec Entrée.
Case jusqu’a : Saisissez 10 Touche Tabulation Saisissez 5 Validez avec Entrée.
Case jusqu’a : Saisissez 15 Touche Tabulation Saisissez 8 Validez avec Entrée.
Case jusqu’a : Saisissez 999999 ToucheTabulation Saisissez 10 Validez avec Entrée.

Fermez la fenétre.
Procédez de la méme fagon pour les autres articles de la famille.




FICHETECHNIQUE N° 34

Gestion des promotions

Structure - Articles.

Ouvrez l'articie concerné (ici 10005)

Onglet Fiche principale - Sous onglet Catégorie tarifaire.
Effectuez un double-clic sur la catégorie entreprise.

Catégorie : Entreprises

 Devise ﬂ Aucune

,"EIDWEFHCIEI"IT,“
|PVHT 1.
|Remise  +]]1§

i Aucune

Case Remise : saisissez 15.

Fermez la fenétre.
Procédez de la méme fagon pour les autres catégories tarifaires.
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FICHETECHNIQUE N° 35

Saisie de l'inventaire

Avant de procéder a l'inventaire, il convient d’éditer un état préparatoire.

Etat - Inventaire — Etat préparatoire (type d’inventaire : Stock a la date indiquée).
Vous pouvez maintenant passer a la saisie de l'inventaire.

Traitement — Saisie d’inventaire

Saisie d'inventaire

Traitement ;Same des regulansatlons ___‘ -

Type d'inventaire ; Stock & la date indiquée
Date d' mvgrjtalre ;31 1208

Classement ! Article -
Unité inventaire i Unité de vente
Dépdt | BOURG SPORTS
Famille de |
s |
Article de ;

5 |

N* fournisseur de

LLE;[:.LLLLLLILLL[L[L 4]

g
V¥ Affichage des n® de série et de lot

Traitement : Saisie des régularisations.
Type d’inventaire : Stock a la date indiquée.
Date : 31 décembre.

Le message suivant apparait :

Sage 100 Gestion commerciale

En cas de régularisation de la valeur de stock, il est conseillé de proceder aun rea]ustement prealable des valeurs de
stack, : o : ,
Souhaitez-vous lancer cette procedure ?

: Oui ] Mon Annuler j

Répondez Oui a la question posée.
Le tableau de saisie de I'inventaire apparait.




I'“ Saisie invéntai;je au 31f1 2{08:: BOURG SPORTS

& o | &

(= |Topo guide le GR20 en Corse I Bl J54 i | | |
Rélérence Désignation : Qté PR unitaire| Valeur |Conditionnement] Qté ajustée] PR ajusté | Valeur ﬂ‘jg
10005 Lot 12 balles Tour Titanium 113,00 7867 866.81
10014 Sac golf 1/2 série 33,00 1047 408,31
10015 Casquette golf Tour 34,00 5,86 199,40 32,00
10016 Gants de golf Tour 100,00 371 37148
10017 Sac de 500 tee bois 34,00 330 112,20
10045 172 série fers graphite débutant 200,00 86,05 17 208,10
20012 Bétons de randonnée télescopiques (la paire) 26,00 7.65 198,90 25,00
20013 Podométre électronique 30,00 11.25 337.35
20088 Curvimétre électronique 14,00 520 72.80
20154 Sac 3 dos (petit format) 30,00 1483| 134355
20453 Sac & dos [grand format) 45,00 2430 108350 40,00
20454 Guéties (la paire) 40,00 9,02 360,30
30087 . . |Reégles degolf enformatpoche - oo 89,00 110} . 87.90 90,00 | e e B i
30459 Le golf au masculin 83,00 10,00 830,00
30487 | Le golf au féminin 84,00 10.00 840,00
30575 Le putting 30,00 16,97 508,20 25,00
30678 Topo guide le GR20 en Corse . . 600 900(  s400]
30963 Topo guide le GRES sentier de Compostelle 56,00 8,70 487,20
3123 | FFRP : Bien se nourir en randonnée 38.00 12,50 475,00
35487 FFRP : La randonnée en moyenne montagne 37.00 14,00 518,00

Cliquez sur le premier article dont les quantités entre le stock réel et l'inventaire physique different. Dans notre cas
I"article 10015 Casquettes golf.

Saisissez dans la colonne Qté ajustée, la quantité portée sur I'inventaire physique : 32.
Appuyez sur la touche Entrée.

Poursuivez ainsi pour les autres articles.

Imprimez ensuite votre saisie d'inventaire (bouton imprimer).

5 P . . ¥
Apreés vérification vous pouvez I'enregistrer en cliquant sur le bouton

Le message suivant apparait :

Sage 100 Gestion commerciale

§ ? ; Souhaitez-vous procéder au réajustement des valeurs de stock 3 lissue de la mise & jour 7

Oui Mon Annuler

Répondez Oui a la question posée.
Linventaire est saisi et les stocks sont mis a jour.

mor>wn

b

o o
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FICHETECHNIQUE N° 36

Statistiques diverses

Statistiques clients : Palmarés des plus fortes ventes

Etats — Statistiques clients — Palmarés des clients

Statistiques clients

| 6p

Tupe d'état ] Palmarés des ventes :_i

Documents ] FC+FA+BL+PL+BC :J

Palmarés ‘3Plus fortes ventes :_H Annuler i

Classement | Chiffre d'affaires ]
Valarisation | Chiffre d'affaires HT |
Shatistique j&uu,m : _’ﬂ
Drétall gammas ; Aucune :;3
Yalzur relslive i gerdral _:v_'_j
Date de (011108 ~]a (311208 ~|
N’ pigce de i & ﬂ

N* client de I

3 |
Modele de I'état ; Standard
I~ Inclure les documents internes

Leilegle]

Document : sélectionnez FC+FA+BL+PL+BC (cela correspond aux différents documents a prendre en compte. Par exem-
ple FC est I'abréviation de Facture Comptabilisée, BL Bon de livraison...).

Statistiques articles : statistiques par familles d"articles

Etats — Statistiques articles — Statistiques par familles d’articles

Statistiques articles

Type d'état Par famille

J B
Documents ~ |FC+FA+BL+PL+BC
Palmarés i Plus fortes ventes _"j j Annuler ‘

£R{E4

Clazsement ifhih‘rs d'affaires

Y alprisation 1Chiffre d'affaires HT
Rupture ﬁ.ucune

Statistique j

Yaleur relative j Aucune

D&tz oammes i.&.u-:une

Détail des clients | Aucun

Echelonnement | Aucun

L bbbl bl 4]

Date de [011108 > ]a [311208
Eamille de3 3 i[
Aticle dei

3

Modele de Iétat | Standard

I™ Inclure les documents intermes

et

Document : sélectionnez FC+FA+BL+PL+BC (cela correspond aux différents documents a prendre en compte. Par exem-
ple FC est I'abréviation de Facture Comptabilisée, BL Bon de livraison...).




Commissions des représentants :

Etats - Commissions des représentants

Commissions representants

Détail ’ Client/article :_!

Baréme del __‘j
a ] :J Annuler l

4

Beprésentant de i ':J

s 2
Date ~  de 010108 >]a |311208- >
N? pitce de { 3 I

r Inclure les documents internes
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